Elektronicznie podpisany przez:
Urszula Gierattowska
dnia 3 marca 2025 r.

UCHWALA NR X1/100/25
RADY GMINY KOBYLANKA

z dnia 27 lutego 2025 1.

w sprawie przyjecia Statutu Gminy Kobylanka

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 oraz art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907, 1940) Rada Gminy Kobylanka uchwala co nastepuje:

§ 1. Uchwala si¢ Statut Gminy Kobylanka w brzmieniu nadanym w zalaczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc Uchwata Nr XLIV/280/22 Rady Gminy Kobylanka z dnia 24 lutego 2022 r. w sprawie
przyjecia Statutu Gminy Kobylanka (Dz. U. Woj. Zach. 2022. Poz. 936).

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Kobylanka.

§ 4. Uchwala wchodzi wzycie 14dni po ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego.

Przewodniczaca Rady Gminy

Urszula Gieraltowska

1d: B2B34B3F-7A8F-46C2-9E65-83E40D52D2DC. Podpisany Strona 1



Zalacznik do Uchwaty Nr X1/100/25
Rady Gminy Kobylanka z dnia 27 lutego 2025 r.

STATUT GMINY KOBYLANKA

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. [Przedmiot regulacji]
Statut okresla:
1) ustr6j Gminy Kobylanka,

2) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Kobylanka, komisji statych Rady Gminy
Kobylanka,
3) zasady tworzenia klubéw radnych Rady Gminy Kobylanka,
4) tryb pracy Wojta Gminy Kobylanka,
5) zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy Kobylanka
oraz udziatu tych jednostek w pracach Rady Gminy Kobylanka,
6) zasady dostepu obywateli do dokumentow Rady Gminy Kobylanka, jej komisji i Wojta Gminy
Kobylanka oraz korzystania z nich.
§ 2. [Definicje]
Ilekro¢ w Statucie jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Kobylanka,
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Kobylanka,
3) Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Kobylanka,

4) Wiceprzewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ Wiceprzewodniczacego Rady Gminy
Kobylanka,

5) komisji — nalezy przez to rozumiec¢ state i dorazne komisje Rady Gminy Kobylanka,

6) komisji statej — nalezy przez to rozumie¢ komisje, ktorych nazwe oraz zakres dziatan
okreslono w Statucie,

7) komisji doraznej — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ powolang przez Rad¢ Gminy Kobylanka
do wykonania okre$lonego rodzaju zadania,

8) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy Kobylanka,

9) Komisji Skarg — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Skarg, Wnioskow i Petycji Rady Gminy
Kobylanka,

10) klubie — nalezy przez to rozumie¢ powotany z inicjatywy radnych klub radnych,
11) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kobylanka,
12) Biurze Rady — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Rady Gminy Kobylanka,

13) systemie elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ kompleksowy system elektroniczny
i audiowizualny do obslugi glosowan, prowadzenia dyskusji w czasie sesji oraz rejestracji
1 transmisji obrad,

14) karcie do glosowania —nalezy przez to rozumie¢ kartg chipowa, ktéra umozliwia identyfikacje
i korzystanie przez radnego z systemu elektronicznego,

15) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Kobylanka,

16) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Kobylance,
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17) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(z pdzniejszymi zmianami).
Rozdzial IT

Gmina

§ 3. [Charakterystyka Gminy]

1. Gmina Kobylanka jest wspolnota samorzadowa os6b zamieszkujacych w granicach
administracyjnych Gminy.

2. Gmina polozona jest w powiecie stargardzkim, w wojewodztwie zachodniopomorskim i obejmuje
obszar 122 km?.

3. Przebieg granic Gminy przedstawia mapa stanowiaca zatacznik nr 1 do Statutu.

4. Siedzibg organé6w Gminy jest miejscowos$¢ Kobylanka.

§ 4. [Herb i flaga Gminy]

1. Herbem Gminy jest tarcza dwudzielna w pas, gdzie w zottym polu (gérnym) znajduje si¢ zielona
lipa, a w niebieskim (dolnym) — srebrna sieja miedwianska. Wzor herbu stanowi zalacznik nr 2 do
Statutu.

2. Flaga Gminy jest prostokatny ptat tkaniny w proporcjach szerokosci do dtugosci jak 5:8. Stanowia
ja cztery pasy o réwnej wysokosci w barwach: zo6tty, niebieski, bialy, zielony. Wzor flagi stanowi
zalgcznik nr 3 do Statutu.

3. Flagg urzedowa jest flaga Gminy z herbem Gminy umieszczonym w cze$ci czotowej plata. Wzor
flagi urzedowej stanowi zatacznik nr 4 do Statutu.

Herb i flaga stanowig wlasno$¢ Gminy i podlegaja ochronie prawne;.
5. Herb i flaga Gminy moga by¢ uzywane wylacznie w sposdb zapewniajacy im nalezyta czes¢
i szacunek, a sposob ich uzywania nie moze godzi¢ w dobre obyczaje, prestiz i interes Gminy.

6. Herb i flaga mogg by¢ uzywane tylko w ksztalcie, proporcjach i kolorach zgodnych ze wzorem
graficznym.

7. Herb lub flaga Gminy jako symbol i znak tozsamosci Gminy moga by¢ umieszczane
w szczegolnoscei:

1) w sali obrad Rady,

2) w gabinecie Wojta,

3) w budynkach i w ich wnetrzach, stanowigcych siedzibe organdéw Gminy oraz gminnych
jednostek organizacyjnych i pomocniczych,

4) w budynkach i obiektach uzytecznos$ci publiczne;j,
5) natablicach pamigtkowych fundowanych przez wtadze Gminy,
6) na stupach ogloszeniowych usytuowanych na granicach Gminy,

7) na blankietach  korespondencyjnych, wizytowkach, materialach  promocyjnych
1 informacyjnych wydawanych przez Wojta i Przewodniczacego,

8) na materiatach z realizacji dziatan finansowanych z budzetu Gminy,
9) w urzedowych publikatorach i gminnych wydawnictwach,
10) na gminnej stronie internetowej oraz stronach gminnych jednostek organizacyjnych,
11) nabudynkach, ubiorach, urzgdzeniach, pojazdach i przedmiotach, jesli stuzg promocji Gminy.
8. Herb i flaga Gminy moga by¢ uzywane przez podmioty gospodarcze, organizacje, instytucje,
stowarzyszenia, fundacje, osoby fizyczne wylacznie za zgodg Wojta.
9. Zgod¢ na uzycie herbu lub flagi wyraza Wojt na pisemny wniosek zainteresowanego, ktory
powinien wskazywac sposob i form¢ wykorzystania symboli.
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10. Cofniecie zgody nastepuje w przypadku stwierdzenia uzycia herbu lub flagi w inny sposob niz
okreslony w pozwoleniu.
§ 5. [Honorowe obywatelstwo]

1. Osoby szczegdlnie zastuzone dla Gminy moga by¢é wyrdznione Honorowym Obywatelstwem
Gminy Kobylanka lub tytutem ,,Zastuzony dla Gminy Kobylanka”.

2. Zasady nadawania oraz wzory aktoéw nadania wyrdznien, o ktorych mowa w ust. 1, okresla Rada
w odrebnej uchwale.

Rozdzial 111
Zadania Gminy
§ 6. [Cele i zadania Gminy]

1. Celem dziatania Gminy jest zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty, tworzenie warunkow do
racjonalnego i harmonijnego rozwoju oraz warunkoéw do petnego uczestnictwa obywateli w Zyciu
wspolnoty.

2. Gmina realizuje swoje zadania poprzez:
1) udzial mieszkancow w wyborach, referendach, konsultacjach spotecznych,
2) dziatalnos¢ swoich organow,
3) dziatalnos¢ utworzonych przez siebie jednostek organizacyjnych,
4) dziatania organ6éw jednostek pomocniczych,
5) wspdlprace z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,
6) wspolprace z innymi podmiotami na podstawie zawieranych z nimi umoéw lub porozumien.
Rozdziat IV
Organy Gminy
7. [Organy Gminy]
Organami Gminy sa: Rada Gminy Kobylanka oraz W¢jt Gminy Kobylanka.
Ustawowy sktad Rady wynosi 15 radnych.

Dziatalno$¢ organow Gminy jest jawna. Ograniczenia jawno$ci mogg wynika¢ wylacznie z ustaw.

Eall S e

Jawno$¢ dziatania organéw Gminy obejmuje w szczegdlnosci prawo obywateli do uzyskiwania
informacji, wstgpu na sesje Rady i1 posiedzenia jej komisji, a takze dostegpu do dokumentow
wynikajacych z wykonywania zadan publicznych, w tym protokotow z posiedzen organdow Gminy
1 komisji.
5. Zasady dostgpu do dokumentow i korzystania z nich okresla rozdziat XIV Statutu.

Rozdzial V
Rada Gminy

§ 8. [Dzialalno§¢ Rady]

1. Rada dziata na sesjach oraz poprzez komisje, kluby i poszczegdlnych radnych.

2. Rada realizuje funkcje kontrolne przez dziatalno$¢ Komisji Rewizyjnej, komisji statych lub
doraznych, a takze poprzez interpelacje i zapytania radnych.

§ 9. [Dzialania radnych]

1. Radny jest zobowigzany bra¢ udziat w pracach Rady i jej komisji oraz pracach innych instytucji
samorzadowych, do ktorych zostat wybrany lub desygnowany przez Radg.

2. Radny nie moze bra¢ udzialu w glosowaniu w czasie posiedzenia Rady Iub komisji, jezeli dotyczy
ono jego interesu prawnego. O wystapieniu kolizji z interesem prawnym radny zobowigzany jest
poinformowac¢ Przewodniczgcego najpdzniej przed zarzadzeniem glosowania.
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3. Radny w zwigzku z wykonywaniem zadan publicznych powinien kierowa¢ si¢ powszechnie
obowigzujacymi zasadami i warto$ciami etycznymi.

4. Radny moze odbywaé dyzury w swoim okregu wyborczym lub w siedzibie Rady. Na wniosek
radnego Przewodniczacy w porozumieniu z Wojtem wskaze radnemu lokal, w ktérym bedzie
odbywat dyzury.

5. Informacje o terminach i miejscach dyzuréw radnych Biuro Rady podaje do wiadomosci
mieszkancow w sposob zwyczajowo przyjety.

§ 10. [Wybér Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego]

1. Na pierwszej sesji Rada wybiera ze swojego skladu Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego
bezwzgledna wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady
w glosowaniu tajnym.

2. Przewodniczacy i Wiceprzewodniczacy wybierani sg sposréd dowolnej liczby kandydatow
zglaszanych ustnie przewodniczacemu obrad. Po zamknigciu listy kandydatow powotuje sie
Komisj¢ Skrutacyjng.

3. Gtlosowanie przeprowadza Komisja Skrutacyjna, ktorej zasady powotywania i tryb pracy okresla
§ 26 Statutu.

4. Odwolanie Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego nastepuje w trybie i na zasadach
okreslonych w Ustawie. Wte oodwotante-wraz—z-uzasadntentrempowitten—+ Ty1a

5. W razie odwotania Przewodniczacego lub przyjecia jego rezygnacji petnienie jego obowiazkow
przejmuje, do czasu wyboru nowego Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacy.
§ 11. [Zadania Przewodniczacego]
1. Do zadan Przewodniczacego nalezy organizowanie pracy Rady, a w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie i zwotywanie sesji,
2) przewodniczenie obradom Rady,
3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem porzadku sesji,
4) rozstrzyganie o kwestiach proceduralnych niezastrzezonych do wytacznej kompetencji Rady,

5) kierowanie obstuga kancelaryjna posiedzen Rady i posiedzen jej komisji, w tym czuwanie nad
przygotowaniem materiatow na obrady oraz zapraszanie gosci do udziatu w sesji,

6) koordynowanie prac komisji, w tym kierowanie projektow uchwal pod obrady wtasciwych
komisji,
7) zarzadzanie i przeprowadzanie glosowania nad projektami uchwal, wnioskami, apelami
i stanowiskami Rady,
8) podpisywanie uchwatl Rady,
9) organizowanie wspotpracy i wymiany do$wiadczen miedzy komisjami, koordynowanie ich
dziatania oraz mozliwos¢ zlecania im do zaopiniowania okreslonych spraw,
10) wykonywanie innych koniecznych czynnosci majacych na celu organizacj¢ pracy Rady.
2.  Przewodniczacy moze wyznaczy¢ do wykonywania swoich zadan Wiceprzewodniczacego.
Przewodniczacy wykonuje swoje zadania przy pomocy Biura Rady, wspoldziatajac
z Wiceprzewodniczacym i przewodniczgcymi komisji oraz klubow.
Rozdzial VI
Tryb pracy Rady
§ 12. [Sesje Rady]

1. Rada obraduje na sesjach:
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1) zwyczajnych,
2) nadzwyczajnych (na wniosek),
3) uroczystych.

2.  Wraz z zawiadomieniem o pierwszej sesji (inauguracyjnej) radni otrzymuja Statut.

§ 13. [Uchwaly Rady]

1. Rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy, ktore leza w jej kompetencjach
stanowiacych lub kontrolnych.

2. Rada moze przyjac¢ apel lub stanowisko, ktore nie rodzg skutkoéw prawnych, jezeli zostaly
zgloszone Przewodniczacemu na piSmie przez co najmniej 1/4 ustawowego skladu Rady nie
p6zniej niz 7 dni przed planowang sesj3.

§ 14. [Plan pracy Rady]

1. Rada odbywa sesje zwyczajne zgodnie z planem pracy lub w miare¢ potrzeby.

2. W rocznym planie pracy okresla si¢ podstawowe tematy obrad Rady.

3. Roczny plan pracy Rady przedstawiany jest:

1) w pierwszym roku kadencji — w ciaggu trzech miesigcy od jej rozpoczecia,
2) w kolejnych latach — na ostatniej sesji w roku poprzedzajacym rok objety planem pracy.

§ 15. [Zawiadomienie o sesji i porzadek obrad]

1. O terminie, miejscu i porzadku obrad sesji, z zastrzezeniem § 28 ust. 2, powiadamia si¢ radnych
nie pozniej niz 7 dni przed ustalonym terminem obrad.

2. Na poczatku kadencji kazdemu radnemu zostaje przydzielony adres e-mail w domenie
kobylanka.pl. Jest on traktowany jako gléwny kanat komunikacji pomiedzy Urzgdem a radnymi.
Wystanie radnym materiatow droga elektroniczng z Biura Rady traktowane jest jako podstawowa
forma dystrybucji dokumentoéw, z zachowaniem termindéw okreslonych w Statucie. Uznaje si¢, ze
materialy sg dostarczone z dniem, w ktorym zostaty nadane drogg elektroniczng, w taki sposob, ze
radny mogt zapoznac si¢ z ich treécia.

3. Materialy w formie papierowej, dorgczane na pisemny wniosek radnego, nalezy traktowac jako

dodatkowa, uzupeliajaca forme¢ dystrybucji dokumentow. Stosowny wniosek w tym zakresie
radny sktada do Przewodniczacego.

4. Do zawiadomienia o sesji dotgcza si¢ porzadek obrad, projekty uchwat oraz w miarg potrzeby inne
materialy.

Porzadek obrad sesji zwyczajnej ustala Przewodniczacy.

Porzadek obrad sesji zwyczajnej powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) otwarcie obrad i stwierdzenie quorum,

2) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,

3) sprawozdanie z dzialalno$ci Wojta w okresie migdzysesyjnym, w tym z wykonania uchwat,
4) informacje o dzialalno$ci Przewodniczacego i Rady,

5) podjecie uchwat lub zajecie stanowiska,

6) wolne wnioski i informacje,

7) zakonczenie obrad.

7.  Wnioski w sprawie zmiany porzadku obrad zglaszane sg na pismie do Przewodniczacego przed
rozpoczeciem sesji lub ustnie w trybie wniosku formalnego.

8. O zmiang¢ w porzadku obrad moze wystapi¢ Wajt, komisje Rady, kluby radnych oraz radny.
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§ 16. [Projekty uchwal]

1. Przewodniczacy umieszcza w porzadku obrad najblizszej sesji projekt uchwaly, ktoérego
projektodawca jest Wojt, jezeli projekt wptynat do Biura Rady co najmniej 7 dni przed dniem
rozpoczecia sesji.

2. Na wniosek klubu Przewodniczacy jest obowigzany wprowadzi¢ do porzadku obrad najblizszej
sesji Rady projekt uchwaty zgtoszony przez klub, jezeli wptynat on do Rady co najmniej 7 dni
przed dniem rozpoczecia sesji Rady.

3. Przewodniczacy umieszcza, w miar¢ mozliwosci, w porzadku obrad najblizszej sesji projekt
uchwaty, odestany wcze$niej przez Rade do komisji lub projektodawcy, jezeli ustala przyczyna
odestania.

4. Projekt uchwaty spetniajacy wymogi formalne, z wyjatkiem projektu uchwaty w sprawie budzetu,
moze by¢ w nagtych wypadkach przedtozony przez projektodawce na sesji z pominigciem trybu
opisanego w Statucie. Rada decyduje w gtosowaniu o jego umieszczeniu w porzadku obrad.

§ 17. [Obrady sesji]
1. Posiedzenia Rady sa jawne, z zastrzezeniem ust. 4.

2. Informacj¢ o terminie, miejscu i przedmiocie obrad, z zastrzezeniem § 28 ust. 2, podaje si¢ do
wiadomosci publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej oraz przez wywieszenie na tablicy
ogtoszen Urzgdu Gminy i na tablicach ogloszen w poszczegdlnych sotectwach na co najmniej 5 dni
przed ustalonym terminem sesji.

3. Obrady Rady sa transmitowane i utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek.
Nagrania obrad sg udostgpniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowe;j
Gminy.

Ograniczenie jawnosci jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w ustawach.

5. Osoby uczestniczagce w obradach niejawnych zobowigzane sa do zachowania w tajemnicy
informacji, ktore uzyskaty w trakcie tych obrad.

6. Z calosci lub czesci obrad, ktorych jawnos$¢ zostata wylaczona, sporzadza si¢ odrebny protokot,
ktory moze by¢ udostgpniony wyltacznie osobom uczestniczacym w tych obradach oraz organom
1 instytucjom uprawnionym do tego z mocy prawa.

§ 18. [Przerwanie obrad]
1. Sesja Rady powinna odby¢ si¢ na jednym posiedzeniu.

2. Przewodniczacy moze z wiasnej inicjatywy zarzadzi¢ przerwe w obradach w celu zapewnienia ich
wlasciwego przebiegu, ale kontynuacja obrad musi nastapi¢ w tym samym dniu, z zastrzezeniem
ust. 3.

3. Przewodniczacy moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym terminie,
podajac jednoczesnie, po konsultacji z radnymi, date i godzing wznowienia obrad na kolejnym
posiedzeniu tej samej sesji.

4. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 3 Przewodniczacy moze postanowié
w szczegolnosci ze wzgledu na: brak quorum, brak mozliwosci wyczerpania porzadku obrad,
potrzebe uzyskania dodatkowych materialbw Iub inne nieprzewidziane przeszkody,
uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

Fakt przerwania obrad odnotowuje si¢ w protokole.

Radnych obecnych na posiedzeniu, w trakcie ktorego dochodzi do przerwania sesji, uznaje si¢ za
powiadomionych o terminie jej kontynuowania.

7. Radnych nieobecnych na posiedzeniu, w trakcie ktorego dochodzi do przerwania sesji, zawiadamia
si¢ o terminie kolejnego posiedzenia telefonicznie lub drogg elektroniczna.
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8. W obradach mogg uczestniczy¢ wyznaczeni przez Wojta pracownicy Urzedu, a takze gminnych
jednostek organizacyjnych. Osoby te moga referowac sprawy i udziela¢ wyjasnien.

9. Przewodniczacy ustala listg¢ 0s6b zaproszonych na sesj¢.

§ 19. [Dyscyplina obrad]
1. Sesje otwiera, prowadzi, przerywa i zamyka Przewodniczacy.

2. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem i realizacjg porzadku obrad — jego decyzje
w tym zakresie sg ostateczne.

3. W razie zaklocania przebiegu obrad Przewodniczacy moze zwréci¢ si¢ do Strazy Gminnej
o usunigcie z sali obrad osoby zakldcajacej porzadek i przywrocenie porzadku.
§ 20. [Otwarcie sesji i stwierdzenie quorum]|

1. Otwarcie sesji nastepuje w momencie wypowiedzenia przez Przewodniczacego formuty:
»Otwieram ... (podaje numer) sesje¢ Rady Gminy Kobylanka w dniu ...".

2. Radni potwierdzaja obecno$¢ na posiedzeniu poprzez ztozenie podpisu na liscie obecnosci lub —
w przypadku korzystania z systemu elektronicznego — uruchomienie karty do glosowania
w czytniku. Na tej podstawie Przewodniczacy stwierdza prawomocnos$¢ sesji (quorum).

§ 21. [Zabieranie glosu podczas sesji]

1. Przewodniczacy udziela gtosu wedlug kolejnosci zgloszen.

2. Przewodniczacy nie moze odmowi¢ klubowi zaprezentowania wlasnego stanowiska przez
przedstawiciela klubu w zwigzku z omawianym punktem porzadku obrad. Stanowiska te
pozostawia si¢ bez dyskus;ji.

3. Jezeli mowca odbiega od przedmiotu obrad Iub znacznie wydluza swoje wystapienie,
Przewodniczacy zwraca mu uwage, przywotujac ,,do rzeczy". Po dwukrotnym zwrdceniu uwagi
Przewodniczacy moze odebraé glos mowcy.

4. Jezeli tres¢ lub forma wystapienia moéwcey zaktoca porzadek obrad, badz godzi w powage sesji,
Przewodniczacy przywotuje mowce do porzadku lub odbiera mu glos. Fakt ten odnotowuje si¢
w protokole obrad.

§ 22. [Zabieranie glosu poza kolejnoscig i wnioski formalne]

1. Przewodniczacy moze udzieli¢ gltosu poza kolejnoscia zgtoszonych méwcow, jezeli konieczno$e
zabrania glosu wigze si¢ bezposrednio z glosem przedmowcey (ad vocem). Czas wystgpienia ad
vocem nie powinien przekracza¢ 1 minuty. Nie udziela si¢ glosu ad vocem do wypowiedzi ad
vocem.

2. Przewodniczacy obrad udziela glosu poza kolejnoscia Wojtowi lub osobom przez niego
wskazanym do zlozenia wyjasnien w sprawach begdacych przedmiotem obrad.

3. Poza kolejnoscia udziela si¢ glosu w kwestii zgtoszenia wniosku formalnego w sprawach:
1) sprecyzowania poprawki lub wniosku poddawanego pod glosowanie,
2) reasumpcji gtosowania,
3) zarzadzenia przerwy,
4) ograniczenia czasu wystgpien w dyskusji,
5) zmiany porzadku obrad,
6) odestania projektu uchwaty do komisji lub projektodawcy.

4. Rada moze dokona¢ reasumpcji gtosowania jedynie w przypadku, gdy wynik glosowania budzi
uzasadnione watpliwosci (tj. zachodzi niezgodno$¢ migdzy liczbg oddanych glosow a liczbg
obecnych radnych, z ktérych zaden nie zglosit braku udziatu w glosowaniu lub doszto do usterki
sprzetu technicznego). Wniosek moze by¢ zgloszony wylgcznie na posiedzeniu, na ktérym odbyto
si¢ gtosowanie.

Id: B2B34B3F-7A8F-46C2-9E65-83E40D52D2DC. Podpisany Strona 7



5. Reasumpcji glosowania nie podlegaja wyniki gtosowania tajnego.
Rada rozstrzyga o wniosku formalnym niezwlocznie po jego zgloszeniu, po wystuchaniu
wnioskodawcy oraz ewentualnie jednego przeciwnika wniosku.

7. Whnioski formalne, o ktorych mowa w ust. 3 pkt. 1 i 3 w przypadku zgloszenia przez klub, rozpatruje
Przewodniczacy bez poddawania pod gltosowanie.

§ 23. [Rozpatrywanie projektow uchwal]

1. W czasie rozpatrywania projektu uchwaty Przewodniczacy udziela gtosu w kolejnosci:
1) projektodawcy uchwaty,
2) przewodniczacym komisji, ktore opiniowaty projekt uchwaty,
3) przewodniczacym klubow,
4) Wojtowi, jezeli nie on byt projektodawcg uchwaty.
Opinie do projektu uchwaty w imieniu komisji i klubéw moze odczyta¢ Przewodniczacy, jezeli
zostaty wczedniej ztozone na pisSmie do Biura Rady. Nastepnie otwiera dyskusje nad projektem.

2. W trakcie dyskusji radnych nad projektem uchwaly (apelem lub stanowiskiem), z wytgczeniem
debaty nad raportem o stanie Gminy:

1) Przewodniczacy udziela gtosu radnym wedtug kolejnosci zgtoszen,

2) glos moga zabra¢ obecni na sesji przedstawiciele gminnych jednostek organizacyjnych,

3) wuzasadnionych przypadkach Przewodniczacy, na pisemny wniosek ztozony nie po6zniej niz
3 dni przed sesjg, moze udzieli¢ glosu mieszkancom lub innym zainteresowanym podmiotom,

4) mowca moze zabra¢ glos z wlasnej inicjatywy nie wigcej niz dwa razy w tej samej sprawie
(nie dotyczy to wypowiedzi ad vocem),

5) czas jednego wystapienia mowcy w dyskusji wynosi do 3 minut w danym punkcie porzadku
obrad,

6) w przypadku zamknigcia listy mowcow, gtosowania bez dyskus;ji lub odebrania gltosu, mowca
moze ztozy¢ tre$¢ swego wystapienia na pismie do protokotu.

3. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy rozpoczyna procedur¢ glosowania. W przypadku
glosowania przy wykorzystaniu systemu elektronicznego czas na oddanie glosu nie moze
przekroczy¢ dwoch minut. Po uptywie tego czasu radni, ktorych gtosowania system nie odnotowat,
sg przez Przewodniczacego wywolywani imiennie w celu ustalenia przyczyny braku glosu
w systemie. Po ewentualnym uzupehlieniu brakujacych glosow Przewodniczacy zamyka
glosowanie i podaje wyniki.

§ 24. [Autopoprawki i poprawki do projektu uchwaly]

1. Autopoprawki wprowadza si¢ do projektu uchwaty bez glosowania. Glosowane sa one wraz
z calym projektem uchwaly, po wcze$niejszym ztozeniu ich przez projektodawce na pismie
u Przewodniczacego.

2. Whnioski i poprawki dotyczace projektu uchwaly na sesji mogg sktada¢:

1) radny,

2) Woijt (w przypadku, kiedy nie jest projektodawca),
3) komisje Rady,

4) klub.

3. Kolejnos¢ glosowania poprawek dotyczacych projektu uchwaty (apelu lub stanowiska) jest
nastepujaca:

1) w pierwszej kolejnosci te poprawki, ktorych przyjecie badz odrzucenie rozstrzyga
o zasadnosci gtosowania innych poprawek,
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2) nastepnie pozostate poprawki do poszczegdlnych zapisow projektu w kolejnosci od najdalej
idacych.
4. Po przegtosowaniu poprawek Przewodniczacy poddaje pod glosowanie cato$¢ projektu uchwaty
z przyjetymi poprawkami oraz wprowadzonymi autopoprawkami.

5. Gtlosowanie nad cato$cig projektu uchwaly moze zosta¢é odroczone na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodza sprzeczno$ci miedzy
poszczegbdlnymi sformutowaniami projektu i czy sa one zgodne z przepisami prawa. Glosowanie
musi odby¢ si¢ na tym samym posiedzeniu Rady.

6. Wniosek o odroczenie gtosowania moze zgtosi¢ radny lub Wojt. O odroczeniu decyduje Rada,
dokonujac jednocze$nie stosownych zmian w porzadku obrad.

7. Po glosowaniu radny lub klub moze zglosi¢ swoje odrebne zdanie (votum separatum) wobec
podjetej uchwaty, wnoszac je dodatkowo na pismie do protokotu.

§ 25. [Zwykla i bezwzgledna wiekszos$¢ glosow]

1. Rozstrzygniecia podejmowane sg przez Rade zwykla wickszoscig gtosdéw w obecnosci co najmniej

polowy ustawowego sktadu Rady, z wyjatkiem uchwat, dla ktérych podjgcia Ustawa wymaga innej
wigkszos$ci lub innego quorum.

2. Zwykta wigkszo$¢ gtosow ma miejsce wowczas, gdy liczba gltosoéw ,,za" jest wigksza niz,,przeciw".
Bezwzgledna wickszos¢ glosow ma miejsce wowcezas, gdy liczba gloséw ,,za" jest wigksza niz
liczba sumy glosow ,,przeciw" i ,,wstrzymuje si¢".

4. Radnych obecnych w sali obrad w czasie glosowania zalicza si¢ do quorum nawet wowczas, gdy
nie biorg udziatu w gtosowaniu lub usung karte do glosowania z czytnika.

Imienne wykazy glosowan radnych podaje si¢ do wiadomosci publiczne;.

Jezeli z powodu braku quorum w trakcie posiedzenia nie mozna podja¢ uchwat przewidzianych
w porzadku obrad, Przewodniczacy zarzadza przerwe¢ w obradach i podejmuje stosowne kroki
w celu przywrocenia quorum i kontynuowania obrad. Jezeli dziatania okaza si¢ nieskuteczne,
Przewodniczacy przerywa sesje 1 oglasza termin wznowienia posiedzenia.

7. Fakt przerwania obrad z powodu braku quorum oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy opuscili
obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 26. [Glosowania]

1. Glosowanie moze by¢ jawne lub tajne.

2. Glosowania jawne odbywaja si¢ za pomoca urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie
imiennego wykazu glosowan radnych. W przypadku, gdy przeprowadzenie glosowania w taki
sposob nie jest mozliwe z przyczyn technicznych, przeprowadza si¢ glosowanie imienne.

3. Glosowanie tajne obowigzuje w przypadkach okreslonych w Ustawie.

4. Glosowanie tajne przeprowadza trzyosobowa Komisja Skrutacyjna wybrana na sesji sposrod
radnych.

5. Przewodniczacy przeprowadza wybor Komisji Skrutacyjnej na czas trwania glosowania. Komisja
wybiera przewodniczacego sposrod swoich cztonkow.

6. W przypadku gtosowan dotyczacych konkretnego radnego zainteresowany nie moze by¢ cztonkiem
Komisji Skrutacyjne;j.

7. Glosowanie tajne przeprowadza si¢ na kartach do glosowania opatrzonych pieczecia Rady. Karty
wydaje radnym Komisja Skrutacyjna, odnotowujac ten fakt na liScie radnych.

8. Na karcie do glosowania umieszcza si¢ zdanie ,,Karta do gtosowania w sprawie ...", a pod spodem
nazwiska 1 imiona radnych w porzadku alfabetycznym. Obok kazdego nazwiska umieszcza si¢
kwadrat przeznaczony do oddania glosu. Radny oddaje glos przez wpisanie znaku ,.X" przy
wybranym kandydacie.
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9. Wpisanie znaku ,,X” przy wigkszej liczbie nazwisk niz jest miejsc mandatowych lub oddanie pustej
karty do gtosowania (bez oddania gtosu) stanowi, ze glos jest niewazny.

10. Radni wyczytywani w porzadku alfabetycznym przez czionka Komisji Skrutacyjnej wrzucaja
wypetnione karty do glosowania do urny. Komisja Skrutacyjna odnotowuje ten fakt na liscie
radnych.

11. Jezeli wyboru dokonuje si¢ zwyklta wiekszoscig gtoséw, za wybranych uwaza si¢ kandydatow,
ktorzy uzyskali kolejno najwicksza liczbe glosow, o ile liczba ta spetnia wymdg zwyklej
wiekszosci.

12. W przypadku, gdy kandydat lub kandydaci nie uzyskali wymaganej liczby glos6w i nadal pozostaja
do obsadzenia wolne miejsca mandatowe, przeprowadza si¢ ponowne wybory.

13. Komisja Skrutacyjna sporzadza protokot z przeprowadzonego glosowania, a z jego wynikiem
zapoznaje Radg.

14. Karty z oddanymi glosami i protokot glosowania stanowia zalaczniki do protokotu sesji.

§ 27. [Sesje uroczyste]
1. Przewodniczacy moze zwolac sesje uroczysta z wlasnej inicjatywy lub na pisemny wniosek Wojta.

2. Sesje uroczyste zwoluje si¢ dla nadania uroczystego charakteru obchodom $wiat i rocznic badz tez
innych okolicznos$ci o szczegdlnym znaczeniu.

3. Porzadek obrad sesji uroczystej ustala Przewodniczacy po zasiggnieciu opinii przewodniczgcych
klubow.

§ 28. [Sesje nadzwyczajne]

1. Sesje nadzwyczajne zwotuje Przewodniczacy w trybie art. 20 ust. 3 Ustawy.

2. O terminie i porzadku obrad sesji nadzwyczajnej zawiadamia si¢ radnych najp6zniej na 2 dni przed
jej terminem, dotaczajac do zawiadomienia projekty uchwat.

§ 29. [Zamkniecie obrad i protokét z sesji]

1. Powyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy konczy sesje, wypowiadajac formute: ,,Zamykam
... (podaje numer) sesj¢ Rady Gminy Kobylanka".

2. Biuro Rady sporzadza protokoét z sesji Rady.

3. Przebieg sesji jest utrwalany za posrednictwem urzadzen rejestracji dzwigku i obrazu zgodnie
Z wymogami ustawowymi, a nagranie to stanowi zatacznik do protokotu.

4. Protokot z sesji powinien w szczegolnosci zawierac:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywaé
numery uchwal, imie¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia,

3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady,

4) ustalony porzadek obrad i jego zmiany,

5) przebieg obrad, ktory jest zapisywany w punktach z okresleniem godziny nagrania
(rejestracji). Punkty zawieraja chronologiczny i hastowy przebieg sesji, w tym gtowne tezy
wystgpien, tres¢ zgloszonych, jak réwniez uchwalonych wnioskéw, a nadto odnotowanie
faktow zgltoszenia pisemnych wystapien,

6) wyniki gtosowan,

7) wskazanie zatacznikow do protokotu,

8) podpis przewodniczacego obrad i protokolanta.

5. Zalacznikami do protokotu sg w szczegolnosci:

1) listy obecnosci radnych i zaproszonych gosci,
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2) projekty uchwat i uchwaly Rady wraz z opiniami, jezeli byly ztozone,
3) protokoly Komisji Skrutacyjnej,

4) pisemne wystgpienia radnych i innych osob,

5) os$wiadczenia i inne dokumenty ztozone do Przewodniczacego,

6) pisemne sprawozdania.

6. Protokot udostepnia si¢ do wgladu uczestnikom obrad w Biurze Rady bezposrednio po jego
sporzadzeniu, lecz nie pdzniej niz 7 dni przed kolejng sesja Rady zwotang w zwyklym trybie.

7. Osoby obecne na sesji mogg zglosi¢ zastrzezenia lub poprawki do tre$ci protokotu nie p6zniej niz
na 3 dni przed kolejng sesja Rady zwotang w zwyklym trybie, przy czym o ich uwzglgdnieniu
rozstrzyga Przewodniczacy po wystuchaniu protokolanta lub przestuchaniu nagrania z przebiegu
sesji.

8. Protokdt, w tym réwniez taki, do ktdrego nie wniesiono zastrzezen lub poprawek, uwaza si¢ za
przyjety bez koniecznosci osobnego glosowania nad jego przyjeciem. Przyjecie protokotu
potwierdza podpisem na oryginale protokotu protokolant tej sesji oraz Przewodniczacy.

§ 30. [Oznaczanie i publikowanie uchwal]

1. Uchwalom Rady nadaje si¢ forme odrgbnych dokumentéow. Podjete uchwaty opatruje si¢ data
i numerem, na ktory sktadajg si¢: cyfra rzymska numeru sesji, ukosnik, cyfry arabskie kolejnego
numeru uchwaty od poczatku kadencji Rady, ukosnik, dwie ostatnie cyfry arabskie roku podjgcia
uchwaty (np. V/123/24).

2. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy.
3. Przewodniczacy przekazuje uchwaly Wojtowi nie p6zniej niz w terminie 7 dni po zamknieciu ses;ji.
4. Uchwaly Rady sa publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej, w folderach z oznaczeniem
roku ich podje¢cia i uszeregowane chronologicznie.
§ 31. [Inicjatywa uchwalodawcza]
1. Zinicjatywa podjgcia uchwaly moga wystapic jako projektodawcy:
1) Wot,
2) Przewodniczacy,
3) komisja,
4) Klub,
5) grupa co najmniej 4 radnych,
6) grupa co najmniej 200 mieszkancéw Gminy, posiadajgcych czynne prawa wyborcze do organu

stanowigcego; szczegOtowe zasady wnoszenia inicjatyw obywatelskich oraz formalne
wymogi, jakim musza odpowiadac¢ sktadane projekty Rada okresli odrgbng uchwata.

2. Mlodziezowa Rada Gminy i Gminna Rada Senioréw, w przypadku ich powolania, korzystajg ze
swego uprawnienia wnioskowania o podjecie inicjatywy uchwatodawczej poprzez zlozenie
wniosku do podmiotu wskazanego w ust. 1 pkt. 1-5. Do wniosku winien by¢ zalgczony projekt
uchwaty spelniajacy wymogi przewidziane w § 32 ust. 1.

§ 32. [Wymogi formalne projektu uchwaly]

1. Projekt uchwaty powinien zawierac:

1) tytul uchwaty,

2) podstawe prawng do jej wydania,

3) regulacje sprawy bedacej przedmiotem uchwaty,

4) okreslenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,

5) ustalenie terminu wej$cia w zycie uchwaty,
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6) sposob podania do wiadomosci publicznej, jezeli przepis tego wymaga,
7) uzasadnienie,
8) podpis projektodawcy.

2. W uzasadnieniu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 7 projektodawca zobowiazany jest poinformowac
o ewentualnych skutkach finansowych podjecia uchwaty oraz o uzyskaniu opinii, zgody lub
stanowiska innego organu (organizacji, instytucji), jezeli byly one wymagane przepisami prawa.

3. Projekt uchwaty zmieniajacy uchwale obowigzujaca powinien zawiera¢ przepisy przejSciowe,
uchylajace lub dostosowujace.

§ 33. [Sciezka legislacyjna projektu uchwaly]
1. Projekt uchwatly sktada si¢ do Biura Rady.

2. Projekt uchwaty przygotowany przez projektodawcow, o ktorych mowa w § 31 ust. 1 pkt. 2-6
Statutu, Przewodniczacy przekazuje do opracowania pod wzgledem formalno-prawnym
w zakresie, o ktorym mowa w § 32 ust. 1 pkt. 2 i 4-6 Statutu. Opracowanie projektu powinno
nastapi¢ w terminie 14 dni od daty ztozenia w Biurze Rady.

3. Biuro Rady rejestruje projekt uchwaly spetniajacy wymogi formalne, o ktérych mowa w § 32
niniejszego Statutu i opatruje go numerem sktadajgcym si¢ z pisanego cyframi arabskimi kolejnego
numeru roboczego (narastajaco od poczatku roku kalendarzowego), ukosnika i dwoch ostatnich
cyfr okreslajacych rok zgtoszenia projektu (np. 1/24) oraz zaznacza date jego zlozenia przez
projektodawce. W razie zgloszenia wigcej niz jednego projektu uchwatly dotyczacych tej same;j
sprawy Biuro Rady oznacza je dodatkowo jako wariant i uzupetnia kolejna cyfra rzymska (np. 1/24
wariant I). Projektodawca moze ztozy¢ tylko jeden wariant projektu.

4. Opracowany pod wzgledem formalno-prawnym projekt zlozony przez projektodawcow
wymienionych w § 31 ust. 1 pkt. 2-6 niniejszego Statutu, Przewodniczacy przekazuje Wojtowi do
zaopiniowania. Nieprzekazanie Przewodniczacemu opinii w terminie 14 dni oznacza, ze Wojt
odstapit od opiniowania projektu. Opiniowanie przez Wojta nie jest wymagane w stosunku do
projektéw uchwal w sprawach dotyczacych Rady, tj. np. organizacji pracy, sktadu komis;ji,
stanowiska, apelu itp.

5. Projekt uchwaly speliajacy wymogi formalne, o ktérych mowa w § 32 niniejszego Statutu,
Przewodniczacy kieruje do komisji (zgodnie z whasciwoscia) i klubow w celu zaopiniowania
1 ewentualnego zgtoszenia poprawek do projektu.

§ 34. [Inicjatywa uchwalodawcza grupy radnych i zakonczenie prac nad projektem uchwaly]

1. W przypadku projektu uchwaty, ktérego projektodawca jest grupa radnych, radny moze w kazdym
czasie, do momentu zarzadzenia glosowania nad projektem uchwaty, podpisa¢ si¢ pod projektem
lub wycofa¢ swdj podpis. Jezeli wskutek wycofania podpisu liczba radnych — projektodawcow
bedzie mniejsza niz 4, Przewodniczacy:

1) nie umieszcza projektu w porzadku obrad, jezeli fakt ten zaistnieje przed ustaleniem porzadku
obrad,

2) wnosi o usuni¢cie projektu z porzadku obrad, jezeli do wycofania podpisu dojdzie przed lub
w trakcie sesji.

2. Projektodawca moze wycofa¢ projekt uchwaly w kazdym momencie do czasu zarzadzenia przez
Przewodniczacego gtosowania nad nim.

3. Zakonczenie inicjatywy uchwatodawczej nastepuje:
1) przez podjecie lub odrzucenie uchwaty w wyniku gltosowania,

2) na skutek wycofania projektu uchwaty przez projektodawce.
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4. Inicjatywa uchwalodawcza projektow ztozonych do Biura Rady, a niepodjetych wraz z koncem
kadencji, w trakcie ktorej byly zgloszone, zostaje zakonczona.
Rozdziat VII
Komisje Rady

§ 35. [Zadania komisji stalych i doraznych]
1. Rada powotuje komisje state i dorazne, ktére podlegaja Radzie i dzialajg na jej zlecenie.

2. Sktad osobowy komisji, zakres i przedmiot dziatania oraz ewentualnie czas funkcjonowania Rada
okresla odrgbng uchwata.

3. Komisje petnig funkcje: opiniodawcza, inicjujaca oraz kontrolng. Do zadan komisji stalych
w szczegoblnosci nalezy:

1) opiniowanie projektéw uchwal,

4) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawcza,

5) praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, ktore nalezg do kompetencji komisji.
4. Statymi komisjami Rady s3:

1) Komisja Rozwoju Gospodarczego i Finansow,

2) Komisja ds. Spotecznych,

3) Komisja Rewizyjna,

4) Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji.
5. Zadaniami komisji statych sg m.in.:

1) Komisja Rozwoju Gospodarczego i Finanséw — opiniowanie i kontrola uchwatl w sprawie
budzetu Gminy, podatkéw i optat lokalnych, gospodarki finansowej Gminy, kwestii
majatkowych, miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, inwestycji gminnych,
utrzymania i remontu drég gminnych,

2) Komisja ds. Spotecznych — opiniowanie i1 kontrola uchwat w sprawie prowadzonej polityki
spotecznej, os$wiaty, kultury, sportu, promocji i ochrony zdrowia, gminnego zasobu
mieszkaniowego, bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

3) Komisja Rewizyjna — tryb i zasady dziatania reguluje Rozdziat VIII Statutu,
4) Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji — tryb 1 zasady dziatania reguluje Rozdziat IX Statutu,

6. Rada powotuje komisje dorazne do rozpatrywania spraw nieobjetych przedmiotem dziatania
komisji statych.

§ 36. [Plany prac komisji i sprawozdania z dzialalno$ci]

1. Komisje stale dzialajg na posiedzeniach oraz w okresach pomiedzy posiedzeniami poprzez swoich
cztonkoéw wykonujacych zlecone im zadania.

2. Komisje stale dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie:
1) w pierwszym roku kadencji — w ciggu dwoch miesigcy od ich powotania,
2) w kolejnych latach — na ostatniej sesji w roku poprzedzajacym rok objety planem pracy.

3. Komisje przedstawiaja Radzie roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci nie pozniej niz do konca
pierwszego kwartalu roku nastepnego, a na ostatniej planowej sesji Rady konczacej kadencje —
sprawozdanie podsumowujace dziatalnos¢ komisji w okresie calej kadencji.
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§ 37. [Wybér radnych do komisji]

1. Radny, z wyjatkiem Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego, powinien by¢ cztonkiem co
najmniej jednej komisji statej.

2. Radny moze by¢ przewodniczacym lub wiceprzewodniczacym tylko jednej komisji statej.

W sktad komisji wchodza radni w liczbie nie mniejszej niz 3 i nie wigkszej niz 7.

5. Czlonkow komisji stalych Rada wybiera najp6zniej na kolejnej sesji po sesji inauguracyjnej,
sposrod wszystkich radnych, ktorzy zglosili che¢ pracy w komisji Przewodniczacemu. Rada
poprzez glosowanie nad kazda kandydatura z osobna dokonuje wyboru radnych do komisji.

6. Przewodniczacego i wiceprzewodniczacego komisji, z zastrzezeniem ust. 7, wybieraja radni
wchodzacy w sklad danej komisji w glosowaniu jawnym bezwzgledng wigkszoscig glosow
w obecnosci co najmniej potowy uprawnionych do glosowania. Jezeli komisja nie dokona wyboru
w terminie 1 miesigca od dnia jej powotania lub zwolnienia si¢ stanowiska przewodniczacego lub
wiceprzewodniczacego to wyboru dokonuje Rada.

7. Wyboru przewodniczacego Komisji Rewizyjnej dokonuje Rada w drodze uchwaty w gltosowaniu
jawnym.

8. Radny moze zrezygnowaé z czlonkostwa w komisji, skladajac oswiadczenie na pismie
Przewodniczacemu.

9. Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, a w szczegélnos$ci ustala terminy i porzadek
posiedzen, zwoluje posiedzenia komisji i kieruje obradami.

§ 38. [Posiedzenia komisji]

1. Pierwsze posiedzenia komisji stalych zwoluje Przewodniczacy.

2. Posiedzenia komisji statych obywajg si¢ w miar¢ potrzeb.

3. Posiedzenie komisji zwoluje przewodniczacy komisji z wlasnej inicjatywy lub na wniosek co
najmniej %2 sktadu komisji. Wniosek powinien zawiera¢ porzadek obrad oraz niezbg¢dne materiaty.

4. Przewodniczacy komisji zobowigzany jest zwola¢ posiedzenie komisji w terminie do 7 dni od daty
ztozenia wniosku. Jezeli w tym terminie przewodniczacy komisji nie zawiadomi cztonkdéw
0 zwolaniu posiedzenia, to posiedzenie komisji zwoluje Przewodniczacy. W takim przypadku
obrady komisji prowadzi cztonek wyznaczony przez komisje.

5. O posiedzeniu komisji zawiadamia si¢ cztonkow i osoby zaproszone na posiedzenie z przynajmnie;j
2-dniowym wyprzedzeniem. W uzasadnionych przypadkach mozna odstapi¢ od zachowania
terminu okreslonego w zdaniu pierwszym.

6. Wraz z zawiadomieniem o terminie posiedzenia komisji podaje si¢ porzadek obrad i przekazuje
niezbedne materiaty.

7. Porzadek obrad podlega zatwierdzeniu przez komisje. Moze by¢ uzupetniony lub zmieniony przez
komisje bezwzgledna wigkszoscig glosow w trakcie trwania obrad.

8. Na wniosek komisji Wojt zapewnia niezbgdne materialty oraz udzial kompetentnych
przedstawicieli Urzedu lub gminnych jednostek organizacyjnych w posiedzeniach komisji.

9. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ radni nieb¢dacy jej cztonkami oraz inne osoby, w tym
zaproszone przez przewodniczacego komisji. Moga oni, za zgoda przewodniczacego, zabiera¢ gtos
w dyskusji bez prawa udziatu w glosowaniu.

10. Komisja nie moze odmowi¢ wystuchania Wéjta, a takze innej osoby, jezeli z wnioskiem o jej
wystuchanie wystapi Przewodniczacy lub Wojt.
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11. Decyzje komisji w sprawach wnioskow lub opinii zapadaja zwykla wigkszoscig glosow,
w obecno$ci co najmniej polowy jej sktadu. W przypadku rowniej liczby glosow rozstrzyga glos
prowadzacego obrady.

12. Opini¢ komisji na posiedzeniu Rady prezentuje przewodniczacy komisji lub sprawozdawca
upowazniony przez komisjg.

§ 39. [Posiedzenia wspdlne komisji stalych]

1. Komisje moga odbywa¢ posiedzenia wspdlne.

2.  Decyzje o wspdlnym posiedzeniu komisji podejmuja przewodniczacy zainteresowanych komisji,
ktorzy wspdlnie ustalajg porzadek posiedzenia. Zawiadomienia o wspolnym posiedzeniu komisji
przekazywane sa radnym przez przewodniczacych kazdej komisji odrebnie.

3. Warunkiem waznosci posiedzenia wspolnego jest quorum kazdej z komisji oddzielnie.

4. Radnego, ktéry jest cztonkiem wigcej niz jednej komisji obradujacych wspolnie, liczy si¢ do
quorum kazdej z komisji, ktorej jest cztonkiem.

5. Obrady posiedzenia wspdlnego komisji prowadzi przewodniczacy jednej z komisji, uzgodniony
przez przewodniczacych komisji odbywajacych wspolne posiedzenie.

Glosowania na posiedzeniu wspdlnym przeprowadza si¢ oddzielnie w poszczegdlnych komisjach.

Z posiedzenia wspoOlnego sporzadza si¢ jeden protokol, ktory podpisuja przewodniczacy

wszystkich komisji odbywajacych wspolne posiedzenie.

§ 40. [Protokoly z posiedzen komisji]

1. Z kazdego posiedzenia komisji pracownik Biura Rady (protokolant) sporzadza protokot,
stanowigcy jedyng formalng dokumentacj¢ przebiegu posiedzenia. Za jego sporzadzenie
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji.

2. Protokoét z posiedzenia komisji powinien odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg obrad. Protokot ten
winien w szczegolnosci zawierac:

1) numer, datg i miejsce posiedzenia, godzing rozpoczecia i zakonczenia obrad,

2) stwierdzenie prawomocno$ci posiedzenia,

3) ustalony porzadek obrad i jego zmiany,

4) przebieg obrad w postaci gtdwnych tez wystapien, a w szczegdlnosci nazwiska radnych i osob
zabierajacych glos w sprawie, teksty zgltoszonych wnioskoéw, a nadto odnotowanie faktow
zgloszenia pisemnych wystgpien,

5) przebieg i wyniki glosowan,

6) wskazanie zatacznikow do protokotu,

7) podpis przewodniczacego obrady i protokolanta.

3. Zalacznikami do protokotu sag w szczegdlnosci: lista obecnosci radnych i zaproszonych gosci oraz
inne dokumenty zlozone lub wytworzone w trakcie posiedzenia na piSmie, w tym teksty
przedtozonych sprawozdan oraz innych materialow rozpatrywanych przez komisje.

4. W celu sporzadzenia protokotu protokolant dokonuje rejestracji posiedzenia komisji na nosnikach
elektronicznych.

5. Protokét udostepnia sie do wgladu w Biurze Rady nie pozniej niz 14 dni po zakonczeniu
posiedzenia komisji w celu ewentualnego zgtoszenia poprawek i zastrzezen.

6. O uwzglednieniu poprawek lub zastrzezen decyduje przewodniczacy komisji po wyshuchaniu
nagrania z przebiegu obrad.

7.  Protokét, w tym rowniez taki, co do ktorego nie wniesiono zastrzezen lub poprawek, uwaza si¢ za
przyjety bez koniecznos$ci osobnego glosowania nad jego przyjeciem wraz z zakonczeniem
najblizszego posiedzenia komisji przypadajacego po jego sporzadzeniu i udostgpnieniu. Przyjecie
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protokotu potwierdza podpisem na oryginale protokotu protokolant tego posiedzenia
1 przewodniczacy komisji.

Rozdziat VIII
Komisja Rewizyjna
§ 41. [Zadania Komisji Rewizyjnej]
1. Rada powotuje Komisje Rewizyjna w celu kontrolowania dziatalnosci Woéjta, gminnych jednostek

organizacyjnych i jednostek pomocniczych, biorac pod uwage kryteria: legalno$ci, gospodarnosci,
rzetelnosci i celowos$ci oraz zgodno$ci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. W sklad Komisji Rewizyjnej wchodza radni, z wylaczeniem Przewodniczacego
1 Wiceprzewodniczacego, w tym co najmniej po jednym przedstawicielu desygnowanym przez
kazdy z dziatajacych w Radzie klubéw. W przypadku odstgpienia przez klub od zgloszenia
kandydatury wymagane jest zlozenie Przewodniczacemu pisemnego o$wiadczenia o stosownej
tresci, podpisanego przez wszystkich cztonkéw klubu.

3. W przypadku odrzucenia przez Rade zgtoszonej przez klub kandydatury, klub powinien wskaza¢
inna kandydature.

4. Do zadan komisji nalezy dokonywanie:

1) kontroli dziatalnosci Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych
oraz przedstawianie Radzie wynikow kontroli,

2) biezacej kontroli realizacji budzetu Gminy, opiniowanie sprawozdan z wykonania budzetu
1 sprawozdan finansowych i wystepowanie z wnioskiem do Rady w sprawie udzielenia lub
nieudzielenia absolutorium Wéjtowi.
5. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej zwotuje jej przewodniczacy z wlasnej inicjatywy albo na pisemny
wniosek co najmniej 2 sktadu komisji, w terminie 14 dni od ztozenia wniosku.
Posiedzenia komisji odbywajg si¢ w miare potrzeb.

Do zawiadomienia o posiedzeniu komisji dotacza si¢ porzadek obrad i niezbedne materiaty.
W przypadku zwolania posiedzenia na wniosek przedmiot posiedzenia okresla wnioskodawca.

8. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole na podstawie rocznego planu kontroli obejmujacego
nazwe jednostki organizacyjnej, przedmiot i termin kontroli.

9. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i formach
wskazanych w uchwatach Rady.

§ 42. [Zespoly kontrolujace]

1. Do przeprowadzenia kontroli przewodniczacy Komisji Rewizyjnej] moze wyznaczy¢ zespoly
kontrolujgce w liczbie co najmniej 3 cztonkdéw komisji, wskazujgc imiennie ich sktad.

2. Kazdy moze ztozy¢ wniosek o wylaczenie radnego ze sktadu zespotu kontrolujacego, jezeli
zachodza uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnos$ci. Wniosek sklada si¢ do
przewodniczacego Komisji Rewizyjne;j.

3. Decyzje w sprawie wylaczenia cztonka komisji podejmuje przewodniczacy komisji w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni od otrzymania wniosku. Wytaczonemu cztonkowi przystuguje odwotanie do
Przewodniczgcego w terminie 3 dni. Decyzja Przewodniczgcego jest ostateczna.

4. O wylaczeniu przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Przewodniczacy, ktorego decyzja
jest ostateczna.

5. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli, dat¢ rozpoczecia
kontroli, czas jej trwania (nie dtuzszy niz 14 dni) oraz osoby oddelegowane do przeprowadzenia
kontroli. W uzasadnionych przypadkach cztonkowie zespotu kontrolujacego moga si¢ zwroci¢ do
Przewodniczacego o przedtuzenie czasu trwania czynno$ci kontrolnych.
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6. O terminie kontroli przewodniczacy komisji zawiadamia Wojta oraz kierownika kontrolowanej
jednostki na co najmniej 7 dni przed rozpoczgciem kontroli.

§ 43. [Prowadzenie kontroli]

1. Zespdt kontrolujacy wykonuje czynno$ci kontrolne w dniach i godzinach pracy kontrolowane;j
jednostki, przy czym nie moze to narusza¢ porzadku pracy obowigzujacego w tej jednostce.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej powinien zapewni¢ warunki techniczne do przeprowadzenia
kontroli, a w szczego6lnosci jest zobowigzany do udostepnienia niezbednych dokumentéw oraz
udzielenia informacji i wyja$nien w formie ustnej lub pisemne;j.

3. Jezeli kierownik jednostki kontrolowanej nie przekazat zespotowi kontrolujacemu zadanych przez
niego dokumentdéw i informacji, ma obowiagzek wyjasni¢ na piSmie przyczyny odmowy.

4. Przedstawiciel jednostki kontrolowanej moze uczestniczy¢ w pracach kontrolnych Komisji
Rewizyjne;.

5. W czasie wykonywania czynnos$ci kontrolnych zespoét kontrolujacy ustala rzetelnie i obiektywnie
stan faktyczny na podstawie udostepnionych dokumentow oraz poréwnuje stopien zgodnosci ze
stanem oczekiwanym wynikajacym z uchwal, a w szczegolnosci z uchwaty budzetowej oraz
przepisow ustawowych.

6. Po zakonczeniu kontroli zespét kontrolujacy w terminie 14 dni od jej zakonczenia sporzadza
protokot pokontrolny, zawierajacy w szczegolnosci ustalenia kontroli oraz wnioski pokontrolne,
a nastgpnie przedstawia go kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

7. Kierownik podmiotu kontrolowanego moze przedstawi¢ komisji swoje stanowisko odnosnie
ustalen kontroli w terminie 14 dni od ich otrzymania.

8. W przypadku ztozenia uwag przez kontrolowanego do protokotu, o ktérym mowa w ust. 6, komisja
rozpatruje zastrzezenia w terminie 14 dni od ich otrzymania. Jezeli komisja stwierdzi zasadno$¢
zgloszonych uwag, odnotowuje ten fakt w dokumentacji pokontrolne;.

9. Komisja Rewizyjna przekazuje pelng dokumentacje pokontrolng Wojtowi, kierownikowi podmiotu
kontrolowanego oraz Przewodniczacemu, ktéory w porzadku obrad najblizszej sesji umieszcza
punkt dotyczacy przedstawienia wynikdéw kontroli.

Rozdzial IX
Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji
§ 44. [Wybér radnych do Komisji Skarg]

1. Radapowotuje Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji w celu rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji
sktadanych do Rady i nalezacych do jej wlasciwos$ci na zasadach i w trybie okreslonym ustawami.

2. W sklad Komisji Skarg wchodza radni, z wylaczeniem Przewodniczacego
1 Wiceprzewodniczacego, w tym co najmniej po jednym przedstawicielu desygnowanym przez
kazdy z dzialajacych w Radzie klubow. W przypadku odstgpienia przez klub od zgloszenia
kandydatury wymagane jest ztozenie Przewodniczacemu pisemnego o$wiadczenia o stosownej
tresci, podpisanego przez wszystkich cztonkéw klubu.

3. W przypadku odrzucenia przez Rade¢ zgloszonej przez klub kandydatury klub powinien wskazaé
inng kandydature.

§ 45. [Posiedzenia Komisji Skarg]

1. Skargi, wnioski i petycje wptywajace do Rady, Przewodniczacy niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz
w ciagu 7 dni, przekazuje Komisji Skarg, informujac o tym fakcie i treSci skargi, wniosku lub
petycji na najblizszej sesji.

2. Posiedzenia Komisji Skarg zwotuje jej przewodniczacy.

3. Do zawiadomienia o posiedzeniu komisji dotgcza si¢ porzadek obrad oraz niezb¢dne materiaty.
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§ 46. [Rozpatrywanie skarg, wnioskow i petycji]

1. Komisja po otrzymaniu skargi prowadzi postgpowanie wyjasniajace w sprawie, a w szczegolnosci:
1) zapoznaje si¢ z zarzutami strony skarzacej zawartymi w skardze,
2) moze zaprosi¢ stron¢ skarzaca do przedstawienia dodatkowych informacji w sprawie,

3) zapoznaje si¢ z wyjasnieniami Wojta lub kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,
jezeli skarga dotyczy dziatalnosci tych jednostek,

4) podejmuje decyzje o uznaniu skargi za zasadng lub bezzasadna.

2. Komisja rozpatruje skargi na zasadach i w terminach zgodnych z przepisami Kodeksu

poste;powama admlmstracyjnego fezeh—mej'esl—mozhwe—rozpartrzeme—skarg—w—remmr

3. Przewodniczacy komisji przygotowuje projekt uchwaty w sprawie sposobu rozpatrzenia skargi
wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym. Projekt uchwaty kierowany jest na najblizsza sesje¢
Rady.

4. O sposobie zatatwienia skargi Przewodniczacy zawiadamia skarzacego, przekazujac mu kopie
uchwaty wraz z uzasadnieniem.

5. W przypadku, gdy w toku rozpatrywania skargi komisja stwierdzi brak wtasciwosci Rady do
rozpatrzenia skargi w catosci lub w czesci, komisja przyjmuje w tym wzgledzie stanowisko,
a zalacznikiem do tego stanowiska jest projekt uchwaty o stwierdzeniu braku wiasciwosci Rady do
rozpatrzenia skargi i przekazaniu jej wedlug wlasciwosci. Projekt jest kierowany na najblizsza
sesje.

6. Komisja rozpatruje wnioski na zasadach i w terminach zgodnych z przepisami Kodeksu
postgpowania administracyjnego.

7. Komisja przygotowuje stanowisko w sprawie wniosku i przedstawia je w formie projektu uchwaty
na najblizszej sesji Rady.
O sposobie rozpatrzenia wniosku Przewodniczacy informuje wnioskodawce.
Komisja rozpatruje petycje w oparciu o przepisy ustawowe, w szczegolnosci przepisy ustawy
o petycjach.

Rozdzial X
Kluby Radnych

§ 47. [Tworzenie klubéw radnych]

1. Radni mogg tworzy¢ kluby w celu realizacji wspolnych zamierzen programowych. Radny moze
by¢ cztonkiem tylko jednego klubu.

2. Klub moze by¢ utworzony przez co najmniej 3 radnych.

3. Kluby dziataja na podstawie wiasnych regulaminéw. Fakt powstania klubu nalezy zglosi¢ na pismie
Przewodniczacemu. W zgloszeniu nalezy poda¢ nazwe klubu, jego sktad osobowy oraz wiadze
upowaznione do jego reprezentowania.

4. Kazda zmiang w sktadzie osobowym lub wiadzach klubu nalezy niezwlocznie zgtosi¢ na pismie
Przewodniczacemu.

5. Uplyw kadencji Rady jest rbwnoznaczny z rozwigzaniem klubu.

§ 48. [Obstluga organizacyjna klubéw]

1. Kluby moga wystepowa¢ do Wojta o nieodptatne udostgpnienie im pomieszczen w celu odbywania
swoich spotkan oraz zapewnienie obstugi organizacyjne;j.

2. Obsluge kancelaryjng kluby zapewniajg we wlasnym zakresie.
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Rozdziat X1
Biuro Rady Gminy

§ 49. [Zadania Biura Rady]
1. Biuro Rady jest wlaczone w struktury organizacyjne Urzegdu.

2. Do zadan i kompetencji Biura Rady nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Rady i jej
komisji. W szczegolnosci Biuro Rady odpowiada za:

1) administrowanie korespondencja wptywajaca do Rady,

2) zalatwianie spraw zwigzanych z podr6zami shuzbowymi i szkoleniami radnych,

3) prowadzenie kalendarza Rady,

4) zapewnienie obslugi techniczno-organizacyjnej sesji Rady i posiedzen komisji,

5) archiwizacj¢ dokumentacji zwigzanej z pracg Rady,

6) udzielanie informacji interesantom,

7) zapewnianie niezbgdnej pomocy radnym w sprawowaniu przez nich mandatu.
3. Biuro Rady prowadzi rejestry:

1) kluboéw radnych,

2) Honorowych Obywateli i Zastuzonych dla Gminy Kobylanka,

3) projektow uchwat,

4) uchwat Rady,

5) interpelacji i zapytan na piSmie,

6) korespondencji wychodzacej i przychodzace;.

Rozdziat XI1
Tryb pracy Wojta

§ 50. [Zadania Wajta]

1. Woéjt wykonuje uchwaty Rady oraz zadania Gminy okreslone przepisami prawa przy pomocy
Urzedu, ktérego organizacje¢ i zasady funkcjonowania okresla w Regulaminie organizacyjnym,
nadawanym stosownym zarzadzeniem.

2. Wojt powotuje swojego zastepce w drodze zarzadzenia. Zakres zadan zastgpcy Wojta jest
okreslony w Regulaminie organizacyjnym Urzedu.

3. Wojt prowadzi rejestry gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek pomocniczych.

4. Zasady prowadzenia dokumentacji pracy Wojta reguluja odrebne przepisy (np. instrukcja
kancelaryjna, polityka rachunkowosci) lub decyzje Wojta w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami.

§ 51. [Wspélpraca Wéjta z Rada]

1.  Wojt uczestniczy w sesjach Rady, podczas ktorych sktada sprawozdania z pracy miedzy sesjami
w formie pisemne;j i ustne;j.

2. Wojt lub wyznaczeni przez niego pracownicy Urzgdu wspoélpracuja z Radg i jej komisjami,
a w szczegblnosci zapewniaja wyjasnianie projektow uchwat oraz informuja o stanowisku Wojta
w sprawach bedacych przedmiotem zainteresowania Rady lub komisji.

3.  Wojt informuje Radg o wazniejszych biezacych sprawach i zamierzeniach dotyczacych Gminy.
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Rozdzial XIIT

Jednostki pomocnicze Gminy

§ 52. [Solectwa]

1. Jednostkami pomocniczymi w Gminie sg sotectwa. Organizacje i zakres dziatania sotectw okreslaja
statuty sotectw.

2. O utworzeniu, polaczeniu, podziale lub zniesieniu sotectw, a takze zmianie ich granic rozstrzyga
Rada w drodze uchwaty z uwzglednieniem nastgpujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu lub zniesienia solectwa moze by¢ co najmniej
1/5 mieszkancow obszaru, ktory to sotectwo obejmuje lub ma obejmowac, albo organy Gminy,

2) utworzenie, potaczenie, podzial lub zniesienie sotectwa jest poprzedzone konsultacjami,
przeprowadzonymi w oparciu o zasady zawarte w odrebnej uchwale Rady,

3) projekt granic sotectwa sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia, polaczenia,
podziatu lub zniesienia jednostki,

4) przebieg granic solectwa powinien, w miar¢ mozliwosci, uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

3. Uchwata Rady, o ktérej mowa w ust. 2, powinna okresla¢ w szczegdlnosci nazwe, obszar i granice
sotectwa.

§ 53. [Udzial przedstawicieli solectw w sesjach Rady]

1. Przewodniczacy zawiadamia soltysoOw o terminie sesji Rady, zataczajac porzadek obrad.

2. Sottys ma prawo uczestniczy¢ w sesjach Rady bez prawa glosowania.

3. Na sesjach Rady sottysowi przystuguje, za zgoda Przewodniczacego, prawo wystgpowania
z glosem doradczym w sprawach dotyczacych sotectwa. Sottys moze réwniez zglasza¢ wnioski
w imieniu zebrania wiejskiego sotectwa.

4. Sottys moze bra¢ udzial w pracach komisji zajmujacych si¢ sprawami dotyczacymi jednostek
pomocniczych Gminy z glosem doradczym.
§ 54. [Gospodarowanie mieniem komunalnym przez solectwa]

1. Jednostki pomocnicze Gminy gospodarujg samodzielnie $rodkami wydzielonymi do ich
dyspozycji, przeznaczajac te srodki na realizacj¢ zadan spoczywajacych na tych jednostkach.

2. Jednostki pomocnicze majg prawo do wnioskowania o $rodki zewngtrzne przyjmowane do planu
dochodéw Gminy i podejmowania decyzji o ich przeznaczeniu.

3. Szczegotowe zasady podejmowania decyzji w sprawie przeznaczenia Srodkow finansowych
bedacych w dyspozycji sotectw okreslaja statuty solectw.

4. Jednostki pomocnicze majg prawo sktadania wnioskow do budzetu Gminy na zasadach
okreslonych w uchwale Rady w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;.

5. Zebranie wiejskie moze wnioskowa¢ o przekazanie w zarzad sotectwu sktadnikéw mienia
komunalnego znajdujacego si¢ w jego obrebie (z wylaczeniem gruntdow rolnych).

6. Wniosek o przekazanie zarzagdu mieniem wraz z uzasadnieniem nalezy skierowa¢ do Wojta
w formie pisemne;j.

7. Wojt przygotowuje projekt uchwaly w sprawie przekazania solectwu skladnikéw mienia
komunalnego 1 zakresu zarzadu, a decyzje o przekazaniu solectwu skladnikow mienia
komunalnego podejmuje Rada.
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Rozdziat XIV
Zasady dostepu do dokumentow

§ 55. [Udostepnianie i wglad do dokumentow]

1. Udostepnianie informacji publicznych odbywa si¢ w trybie i na zasadach okreslonych w ustawie
o dostepie do informacji publiczne;.

2. Udostgpnianie dokumentow publicznych nastgpuje poprzez:
1) publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Kobylanka,

2) wywieszenie lub wylozenie w miejscach ogoélnodostgpnych, w szczegdlnosci na tablicach
ogtoszeniowych Urzgdu oraz tablicach soteckich,

3) publikowanie na stronie internetowej i profilu spoltecznosciowym Gminy,
4) udostepnianie na wniosek.

3. W przypadku udostepniania dokumentéw na wniosek nalezy okreslic we wniosku rodzaj
dokumentu lub zakres spraw, ktore sg przedmiotem zainteresowania.

4. Wylaczona jest mozliwo$¢ udostepniania dokumentdow o charakterze indywidualnym oraz
stanowigcych informacje niejawne, objete ochrong na podstawie przepisOw ustawy o ochronie
danych osobowych, mogace narusza¢ dobra osobiste, informacje objete tajemnicg skarbowa,
bankowa, handlowa, zawodowa, ubezpieczeniowa lub inng prawnie chroniona.

5. Przez dokumenty Rady rozumie si¢ protokoty z sesji Rady i posiedzen jej komisji, projekty uchwat
oraz uchwaty Rady, w tym akty prawa miejscowego ustanowione przez Rade, a takze
korespondencja wychodzaca i przychodzaca, o ile nie narusza tajemnicy prawnie chronione;j.

6. Wglad do dokumentow odbywa si¢ wytacznie w Urzedzie w asyscie pracownika Urzedu, w dniach
1 godzinach pracy Urzedu, przy czym:
1) udostgpnianie dokumentdéw z zakresu dziatania Rady odbywa si¢ w Biurze Rady,

2) udostepnianie dokumentow z zakresu dziatania Wojta oraz Urz¢du odbywa si¢ w Referacie
Organizacyjnym Urzedu.

7. Udostepnianie dokumentow do wgladu nie moze odbywac si¢ w sposdb uniemozliwiajacy lub
zaktocajacy prace Urzedu.

8. Wglad do dokumentow jest bezplatny. Za wykonanie kserokopii dokumentéw dla potrzeb
wnioskodawcy pobiera si¢ optate w wysokosci przecigtnej ceny rynkowej za strong kserokopii
formatu A4.

Rozdziat XV

Postanowienia koncowe

§ 56. [Obowiazywanie i publikacja Statutu]

1. W sprawach nieuregulowanych Statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa.

2. Zmiany Statutu dokonuje si¢ w takim samym trybie, jak jego uchwalenie.

Statut podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.
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Zatacznik Nr 1 do zatgcznika do Uchwaty Nr X1/100/25
Rady Gminy Kobylanka z dnia 27 lutego 2025 r.
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Zatacznik Nr 2 do zatacznika do Uchwaty Nr X1/100/25
Rady Gminy Kobylanka z dnia 27 lutego 2025 r.
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Zatagcznik Nr 3 do zalgcznika do Uchwaty Nr X1/100/25
Rady Gminy Kobylanka z dnia 27 lutego 2025 r.
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Zakacznik nr 4 do zatacznika do Uchwaty Nr XI/100/25
Rady Gminy Kobylanka z dnia 27 lutego 2025 r.
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